CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA, ESPECIFICAGOES E DEFINIGAO DO OBJETO
PREGAO n. 01 de 2025

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestagao de servigos de limpeza
e conservacao e de recepgao, com exigéncia de profissional habilitado em Libras,
incluindo a mao de obra necessaria mediante dedicagdo exclusiva, por um
periodo de 12 (doze) meses, com o objetivo de atender a demanda continua e
essencial de apoio administrativo da Camara Municipal de Dois Codrregos,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas no edital do processo licitatorio,

no termo de referéncia e no contrato administrativo.

2. CONSIDERAGOES INICIAIS

2.1. Este procedimento sera regido pela Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de
2021, e Resolugao Legislativa n. 327, de 14 de maio de 2024.

2.2. Os servigos previstos nesta contratacdo abrangem a prestagao de servigos
de recepcgao, limpeza e conservagéao, visando garantir a execugéao eficiente
das atividades, incluindo a elaboracédo de planos de acéo especificos para
atender as necessidades da Camara, mediante o cumprimento de rotinas,

escalas e checklists pré-estabelecidos.

2.3. O funcionamento regular da Camara Municipal ocorre de segunda a sexta-feira,
das 8h00 as 16h00. Contudo, a jornada de trabalho dos postos de recepcionista
(com LIBRAS) e limpeza e conservacao devera ser flexibilizada pela contratada

para atender a eventos institucionais, nos seguintes termos:

a) Sessbes Ordinarias: ocorrem nas segundas segundas-feiras de cada
quinzena, com inicio as dezenove horas, excecao feita quando coincidir com

Av. D. Pedro |, 455 — CEP 17300-049 - Dois Cdrregos — Estado de Sdo Paulo - Brasil
Fones (14) 3652-2033/3652-3553 — E-mail camara@doiscorregos.sp.leg.br

12 Sessao Legislativa
19? Legislatura


mailto:camara@doiscorregos.sp.leg.br

CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS
feriados e pontos facultativos, prorrogando-se para o dia util seguinte.
b) Sessbes Extraordinarias e Solenes: podem ocorrer em qualquer dia e horario,
mediante convocacgao da Presidéncia, exigindo o funcionamento dos postos
de trabalho durante o periodo de realizagéo da sessao e o tempo necessario

para limpeza subsequente.

2.4. A convocagao para a prestacao dos servigos fora do horario de expediente
regular sera comunicada pela fiscalizacdo da contratante com antecedéncia

minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo em casos de comprovada urgéncia.

2.5. Os servigos prestados fora da jornada contratual (8h00 as 16h00) ou em dias
nao Uteis deverao ser remunerados pela contratada aos seus empregados
como horas extras ou compensados em banco de horas, conforme o disposto
na legislagao trabalhista vigente e em acordo, convengéo, dissidio coletivo de

trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato.

2.6. Das atribuigdes do posto de recepcionista com especialidade em Libras:
e cumprimentar os visitantes de forma cordial e profissional;
e oferecer assisténcia para encontrar o setor desejado;
e anotar e encaminhar recados;
e atendimento telefénico:
e atender chamadas com prontidao e identificar a instituigéo;
e transferir chamadas para os setores correspondentes;
e anotar mensagens e garantir entrega;
e fornecer informagdes sobre a instituicao e servigos;
e manter-se atualizado sobre as novidades e comunicagdes da institui¢ao;
¢ identificar e solucionar problemas simples, como duvidas sobre horarios ou
Servicos;
e escalar problemas mais complexos para os setores responsaveis;
e receber, organizar e distribuir correspondéncia;
e controlar o fluxo de documentos;
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solicitar materiais quando necessario;
manter a recepgao limpa e organizada;

verificar o funcionamento de equipamentos como telefone, computador e

impressora;

manter uma comunicagao clara e eficaz com os colegas e superiores;
escutar ativamente as necessidades dos colegas de trabalho;
colaborar com outras areas da Camara Municipal de Dois Corregos;
participar de reunides e treinamentos;

manter sigilo sobre informagdes confidenciais;

demonstrar profissionalismo em todas as situacgoes;

utilizar softwares de gestdo de agenda, e-mail e outras ferramentas de

escritorio;

operar equipamentos de escritério como computadores, copiadoras e

scanners;

boa comunicagao: verbal e escrita;

organizagao e planejamento: para gerenciar multiplas tarefas;
proatividade: antecipar necessidades e tomar iniciativas;
paciéncia e empatia: para lidar com diferentes tipos de pessoas;
foco no psicoldgico: oferecer um atendimento de qualidade;

realizar o atendimento de pessoas com deficiéncia auditiva utilizando a

Lingua Brasileira de Sinais (Libras), promovendo a acessibilidade e a incluséo;

interpretar e traduzir informacgdes institucionais basicas entre Libras e a

Lingua Portuguesa, conforme a necessidade dos visitantes;

apoiar na comunicagdo entre cidaddos surdos e servidores publicos,

garantindo igualdade de acesso a informacéao e aos servigos prestados;

manter-se atualizado(a) quanto as normas e boas praticas no uso de Libras

no servigo publico.

2.7. Das atribuigdes do posto de servigo de servigos gerais - limpeza:

higienizacdo de ambientes: realizar a limpeza e conservagdo de salas,

corredores, banheiros, recepcao e demais areas internas e externas;
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e manutengdo da organizagdo: garantir a disposicdo ordenada de moveis,
objetos e materiais nos ambientes;
e limpeza de moveis e equipamentos: higienizar mesas, cadeiras,
computadores, telefones, maganetas e outros itens de uso diario;
e reposicdo de materiais: verificar e repor materiais de higiene, como papel
toalha, papel higiénico e sabonete liquido, nos dispensadores;
e descarte de residuos: coletar, separar e descartar o lixo conforme normas
de sustentabilidade e seguranga, realizando a troca de sacos de lixo sempre
gue necessario;
e verificagdo de necessidades: identificar e informar ao setor responsavel a
necessidade de reparos, manutengao ou reposicao de itens e equipamentos de
limpeza;
e manutengdo de equipamentos: utilizar e conservar adequadamente os
equipamentos e materiais de limpeza fornecidos, garantindo sua durabilidade;
e limpeza de vidros e janelas: realizar a higienizacdo de superficies
envidragadas de facil acesso;
e atendimento as demandas pontuais: executar tarefas especificas solicitadas
pela supervisao relacionadas a limpeza e organizagao dos espacos;
e controle de materiais: informar a necessidade de aquisicao ou reposicao de
produtos e materiais de limpeza;
e colaboracao com a equipe: manter comunicacao eficaz com os colegas e
superiores para garantir um ambiente limpo e funcional;
e cumprimento de normas de seguranga: seguir as orientagdes de seguranga
no uso de produtos quimicos e equipamentos de limpeza;
e participagdo em treinamentos: participar de capacitacbes e reunides
relacionadas a funcéo e ao uso de produtos e técnicas de limpeza;
¢ atendimento aos padrdes de qualidade: executar as atividades com atencao
aos detalhes, garantindo a satisfagdo dos usuarios e a manutengao de um

ambiente saudavel.
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2.8. A contratada devera garantir que os recepcionistas especializados em
LIBRAS e/ou treinados para atender pessoas com deficiéncia (PCD)
estejam devidamente qualificados, apresentando a documentagao
comprobatéria de suas capacitagbes no ato da contratacdo e sempre que
solicitado pelo contratante. Serdo aceitos, para fins de comprovacgao, os
seguintes tipos de cursos e certificagdes:

e cursos de Libras e de atendimento a PCD ofertados por instituicbes
publicas (ex.: instituicbes federais, estaduais ou municipais de
ensino);

e cursos reconhecidos ou autorizados pelo Ministério da Educagao
(MEC), sejam presenciais ou a distancia, com carga horaria
compativel com os niveis exigidos (basico, intermediario ou
avangado);

o certificacbes emitidas por associacdes e entidades reconhecidas na
area de acessibilidade e inclusdo, como:
e Federagcdo Nacional de Educacgédo e Integragdo dos Surdos
(FENEIS);
e Associagao Brasileira de Intérpretes de Libras (ABRAPILS);
e instituicbes privadas com historico reconhecido na formagao em
Libras e atendimento inclusivo, desde que legalmente

constituidas e com documentacéo valida;
3. FUNDAMENTAGAO E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A contratacéo esta alinhada as legislagdes vigentes, como a Lei Federal n.
14.133, de 1° de abril de 2021, que prevé a possibilidade de contratacéo de
servicos terceirizados quando houver necessidade comprovada e

vantajosidade para a Administragdo Publica.

3.2. A contratacdo de empresas especializadas permite a alocagao adequada de
recursos e a utilizacdo de técnicas e materiais de alta eficiéncia, otimizando

o tempo e garantindo resultados consistentes.
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3.3. A equipe de recepcdo atua como ponto de contato inicial, facilitando o
atendimento ao publico, o direcionamento de demandas e a organizagao do
fluxo de informagdes, enquanto o servico de limpeza mantém os espagos
adequados para a realizagao das atividades. A recepc¢ao de qualidade e os
ambientes limpos refletem diretamente na imagem da instituic&o, transmitindo

profissionalismo, organizagéo e respeito aos visitantes e usuarios.

4. ESPECIFICACOES E REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei Federal n. 14.133/2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

4.3. As comunicacgdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletrbnica para esse fim.

4.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.5. Ap6s a celebragdao da contratacdo, o Contratante podera convocar o
representante do Contratado para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucédo do objeto, do plano
complementar de execugao do Contratado, quando houver, do método de aferigao

dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre outros.
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4.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em

relagdo a execucgéo do objeto contratado.

4.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a
manutengao do preposto do Contratado, hipétese em que o Contratado designara

outro para o exercicio da atividade

4.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal e

gestor do contrato, nos termos da Resolucéo Legislativa n. 327/2024.

4.9. 0O fiscal e o gestor do contrato poderdo adotar medidas preventivas de
controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade de suspensao da

execugao do objeto.

4.10. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisoério, o fiscal do
contrato designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer ao

Contratado a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

4.11. O fiscal do contrato podera apresentar ao preposto do Contratado a avaliagao
da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade

da prestacao dos servigos.

4.12. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da

avaliagao realizada.

4.13. O Contratado podera apresentar justificativa para a prestagao do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal do contrato, desde
que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de

fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.
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4.14. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao
do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores que
sejam previstos na documentacao que compde a contratagdo, devem ser aplicadas

sangdes ao Contratado de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

4.15.E vedada a atribuicdo ao Contratado da avaliacdo de desempenho e

qualidade da prestacao dos servigos por ele realizada.

4.16. O fiscal do contrato podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal,
desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir

o desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

4.17. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucéo do servico, podera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de

alteracao dos valores contratuais previstos na Lei Federal n. 14.133/2021.

4.18. A fiscalizagdao nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou
de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do

Contratante.

4.19. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cées de habilitacdo do
Contratado, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

4.20. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-

se-a, dentre outras, as seguintes comprovagdes em relagdo aos empregados
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diretamente envolvidos na execugao da contratagdo (os documentos poderao ser

originais ou coépias autenticadas por cartério competente ou por servidor da

Camara), no caso de Contratado que mantém vinculos regidos pela Consolidagéo
das Leis do Trabalho (CLT):

4.20.1.No 1° (primeiro) més da prestagcdo dos servicos, o Contratado devera

apresentar a seguinte documentacgao:

c)

d)

relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcgao,
horario do posto de trabalho, numero da inscrigado no cadastro de pessoas
fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugao
dos servigos, quando for o caso;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdao dos servigos,
quando for o caso, devidamente assinada pelo Contratado;

exames médicos admissionais dos empregados do Contratado que
prestardo os servigos; e

copia de Acordo Coletivo, Convencao Coletiva de Trabalho ou Sentenca
Normativa vigentes e, ao longo da vigéncia da contratagdo, do(s)

instrumento(s) que o suceda(m);

4.20.2. Até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestagao dos servigos (ou ultimo

dia do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, se ndo houver equivalente), o

Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato os

seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da regularidade

destes no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) ou em

outros meios eletronicos habeis de informagbes:

a)

b)

Certidao Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos
relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

Certidbes que comprovem regularidade fiscal perante as Fazendas
Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
Contratado que tenham sido exigidas para fins de habilitacdo neste

instrumento;
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Certidao de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(CRF - FGTS); e
Certiddo Negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos
Trabalhistas;
quando solicitado pelo Contratante e no prazo fixado, o Contratado devera
entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo da contratagdo os
documentos comprobatorios do cumprimento das obrigag¢des trabalhistas
e com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) em relagéo a
qualquer os empregados diretamente envolvidos na execucgdo da
contratagdo, em especial quanto aos seguintes documentos, relativos a
qualquer més da prestacao dos servigos (art. 50 da Lei n. 14.133/2021);
extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;
copia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador o
Contratante;
cdpia dos contracheques dos empregados ou, ainda, quando necessario,
copia de recibos de depdsitos bancarios;
comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacgéo, entre outros) e de cumprimento de outras exigéncias a
que estiver obrigado por forga de lei, acordo, convengédo ou dissidio
coletivo de trabalho; e
comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e

reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

4.20.3.0 Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo da
contratagdo copia da documentagao abaixo relacionada, quando da extingdo do
contrato, até 10 (dez) dias apds o ultimo més de prestagéo dos servigos:

termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados que
realizaram o servigo, nos termos da legislagao em vigor, ou documentagao
que comprove que os empregados serdo realocados em outra atividade
do Contratado sem extingdo de seus contratos de trabalho;

documentagao relativa a concessdo de aviso prévio trabalhado ou

indenizado, e ao pagamento de verbas rescisérias que forem devidas,
Av. D. Pedro |, 455 — CEP 17300-049 - Dois Cdrregos — Estado de Sdo Paulo - Brasil
Fones (14) 3652-2033/3652-3553 — E-mail camara@doiscorregos.sp.leg.br

12 Sessao Legislativa
19? Legislatura


mailto:camara@doiscorregos.sp.leg.br

CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS
referentes as rescisdes contratuais, de forma a comprovar a quitacéo de
obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados;
c) guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS,
referentes as rescisdes contratuais;
d) extratos dos depodsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado; e

e) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

4.20.4. Nas hipoteses de exigéncia de comprovagdes de que tratam as subdivisdes
anteriores, a ndo apresentacdo dos documentos solicitados pela fiscalizacédo
contratual no prazo por ela fixado podera acarretar na aplicagdo de sang¢ao ao

Contratado, conforme previsto no contrato e no edital.

4.20.5. Sempre que houver admissdo de novo empregado pelo Contratado, os
documentos correspondentes aos exigidos no 1° (primeiro) més da prestacao dos
servicos, conforme esta secao, deverao ser apresentados em relagao a cada novo
empregado. O desligamento de empregados no curso do contrato administrativo
deve ser devidamente comunicado ao Contratante, com a apresentacdo pelo
Contratado de toda a documentagédo pertinente ao empregado dispensado, a

semelhancga do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

4.20.6. O Contratante devera analisar a documentagao exigida por ocasido da extingao
da contratagéo conforme esta se¢éo no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento

dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

4.20.7. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho, o
Contratado devera encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagdes
trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a tentativa de sua
obtencgao, relativamente aos empregados alocados em dedicagdo exclusiva, na
prestagao de servigos contratados, observando-se as seguintes disposi¢oes:
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a) o termo de quitacao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
sindicato dos empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo
unico, da CLT;

b) para fins de comprovacéao da tentativa a que se refere a subdivisao anterior,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacgao,
declarag&o de negativa de negociagao, ata de negociagao, dentre outros;

c) nao havera pagamento adicional pelo Contratante ao Contratado em razéo

do cumprimento das obrigagdes previstas na subdivisdo anterior.

4.20.8. No caso de entidades diversas, sera exigida a comprovagao de atendimento a
eventuais obrigagcdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas

organizacgoes.

4.20.9. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagbes
sociais trabalhistas poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo

de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Camara.

4.20.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes

previdenciarias, o Contratante oficiara a Receita Federal do Brasil (RFB).

4.20.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o

FGTS, o Contratante oficiara ao Ministério do Trabalho e Emprego.

4.20.12. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades
assumidas pelo Contratado, incluindo o descumprimento das obrigacdes
trabalhistas, ndo recolhimento das contribuicbes sociais, previdenciarias ou para
com o FGTS, ou a ndo manutencgao das condi¢cdes de habilitacdo pelo Contratado,
ensejara a aplicagcdo de sancgbes administrativas, previstas no instrumento da
contratacdo e na legislagéo vigente, com base na Lei Federal n. 14.133/2021 e na
Resolucao Legislativa n. 327/2024.
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4.20.13. Caso nao seja apresentada a documentagao comprobatdria do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante
comunicara o fato ao Contratado e retera o pagamento da fatura mensal, até que a
situacao seja regularizada (Lei Federal n. 14.133/2021 e Resolugao Legislativa n.
327/2024).

4.20.14. Nao havendo quitacao das verbas trabalhistas por parte do Contratado no prazo
de 15 (quinze) dias, o Contratante podera efetuar o pagamento das verbas
trabalhistas diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execugao dos servigos objeto do contrato, que serdo deduzidas do pagamento
devido ao Contratado.

a) O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado
pelo Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas
na subdivisdo acima.

b) Os pagamentos das verbas trabalhistas diretamente aos empregados do
Contratado nao configuram vinculo empregaticio, tampouco implicam a
assungao de responsabilidade pelo Contratante em relacdo aos

empregados do Contratado por quaisquer obrigagcdes dele decorrentes.

4.20.15. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacgao,
pelo Contratado, do pagamento de todas as obrigacgdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua

execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

4.20.16. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais

e comerciais resultantes da execucgao do contrato.

4.20.17. Ainadimpléncia do Contratado, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais nado transfere a Camara Municipal a responsabilidade por seu
pagamento.
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4.20.18. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagao dos empregados
que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo unico do art. 116 da
Lei Federal n. 14.133/2021.

4.20.19. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizagao
administrativa ndo excluem a incidéncia de outras regras da legislacdo que

disciplina a fiscalizag&o contratual.

5. EXECUGAO DO OBJETO, MODELO DE GESTAO E DE FISCALIZAGAO

5.1.0 objeto deste termo de referéncia devera ser executado integralmente pela
empresa contratada, cumprindo-se tudo o quanto descrito neste termo de

referéncia e no contrato administrativo celebrado.

5.2. A fiscalizagao técnica, administrativa e a gestdo contratual cabera ao pregoeiro

e a equipe de apoio, nos termos previstos na Resolugdo Legislativa n. 327/2024.

5.2.1. Habilitagado juridica, consistente na documentagao necessaria para atestar a
capacidade de a licitante exercer direitos e assumir obrigagdes, comprovando-se
a sua existéncia juridica regular, bem como a autorizagdo para o exercicio da
atividade condizente com o obijeto licitatério:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social, devidamente registrado (Junta
Comercial ou Registro Civil de Pessoas Juridicas) e atualizado da empresa
individual, da sociedade empresaria ou da sociedade ndo empresaria,
condizente com o ramo de atuagéao atinente ao objeto licitatorio;

b) se o caso, documento eletivo ou designativo de diretoria ou de
administradores;

Cc) se o caso, atendidas as disposi¢cdes da Lei Federal n. 14.133 de 2021,

decreto de autorizagao, tratando-se de sociedade estrangeira no pais e ato
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de registro ou autorizacdo para funcionamento expedidos pelo 6rgao

competente, quando a atividade assim o exigir.

5.2.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista, consistente na documentagao necessaria
para atestar a plena regularidade legal da licitante, mediante a emissao das
certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas necessarias para tanto:

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda (CNPJ);

b) comprovacdo de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou a sede, pertinente ao ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual,

¢) comprovacgao de regularidade junto a seguridade social, perante o Instituto
Nacional do Seguro Social (INSS);

d) comprovacgao de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, do domicilio ou sede da licitante, no que tange a débitos, tributos
e a inscri¢ao na divida ativa;

e) comprovacgao de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS);

f) comprovacao de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do
Trabalho (Certidao negativa de débitos trabalhistas — CNDT).

5.2.3. Habilitagdo econdmico-financeira, consistente na documentagao necessaria
para atestar a aptiddao econémica da licitante, a fim de que cumpra as obrigagcdes
decorrentes do futuro contrato:

a) certidao negativa de faléncia pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

b) balango patrimonial (ou, de modo justificado, documento contabil
correspondente), demonstragcdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,

evidenciando a boa situacao financeira da empresa.

5.2.4.Habilitagcdo técnica e operacional, consistente na documentacdo necessaria

para atestar a capacidade profissional da futura empresa contratada para executar
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o objeto contratual com a maxima exceléncia em prol do interesse publico,

dispensada quando a empresa ja tiver mantido relagdo contratual anterior com a

Camara Municipal, para objeto de natureza e complexidade equivalente, sem

quaisquer registros de ocorréncias, penalidades ou inadimplementos.

a)

b)

atestado de bom desempenho anterior em contrato da mesma natureza e
porte, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
especifiquem em seu objeto necessariamente os tipos de servigos
realizados, com indicagdes das quantidades e prazo contratual, datas de
inicio e término e local da prestacado dos servigos;

os atestados deverao conter a identificagdo da pessoa juridica emitente e a
identificagdo do signatario. Caso n&o conste dos atestados telefone para
contato, a proponente devera apresentar também documento que informe
telefone ou qualquer outro meio de contato com o emitente dos atestados;
a empresa licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pelo pregoeiro, copia do contrato que deu suporte a contratacéao,
endereco atual da Contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

5.3. Poderao participar do ramo de atividade compativel e pertinente ao objeto da

contratagdo que atenderem a todas as exigéncias legais, as constantes deste

edital e seus anexos, e estejam legalmente estabelecidas neste pais.

5.4. Nao apresentam condicdes de participar deste procedimento:

a) empresas que se encontrem em faléncia, dissolugéo ou liquidagéo;

b) sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim

entendidas aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais
comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em
comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse
econdbmico em comum.

empresas consorciadas, visto que o objeto ndo é complexo a recomendar

esforcos consorciados.
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5.5.Igualmente ndo reunem condi¢cées de participar desta licitagdo, pessoas

fisicas ou juridicas que se enquadrem, dentre outras estabelecidas por lei,

em uma ou mais situagdes seguintes:

a)

que estejam impedidas de contratar com o Municipio de Dois Corregos-
SP, de acordo com a norma do art. 156, Ill, da Lei Federal n. 14.133 de
2021;

impedidas de licitar e contratar nos termos da norma do art. 10, da Lei
Federal n. 9.605, de 12 de fevereiro de 1998;

tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, de acordo com a norma do art.156, IV, da Lei
Federal n. 14.133 de 2021;

estejam proibidas de contratar com o Poder Publico em funcédo da
aplicagéo do art. 12 da Lei Federal n. 8.429, de 02 de junho de 1992;
estejam cumprindo suspenséao temporaria de participagéo em licitagéo e
impedimento de contratar com a Administragcdo Publica ou tenham sido
declaradas inidbneas para licitar ou contratar com a Administragao
Publica nos termos dos incisos IV e V do art. 33 da Lei Federal n. 12.527,
de 18 de novembro de 2011;

impedidas em razao das normas dos artigos 71 e 72, da Lei Orgénica

Municipal, nos exatos termos:

Art. 71. Nao pode participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao
de obra ou servigo e do fornecimento de bens a eles necessarios, o servidor ou
dirigente de érgao ou entidade contratante ou responsavel pela licitagao.
Paragrafo unico. Nas mesmas proibicbes do caput incluem-se os parentes,
inclusive por afinidade, até o segundo grau, em linha reta ou colateral, do
Prefeito, do Vice-prefeito, dos Vereadores e dos Secretarios Municipais ou
diretores equivalentes. (Redagao dada pela Emenda a Lei Organica n. 20 de
2020)

Art. 72. A pessoa juridica em débito com o sistema de seguridade social, como
estabelecido em lei federal, ndo podera contratar com o Poder Publico Municipal

nem dele receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios.
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Paragrafo unico. O impedimento se estende as pessoas fisicas ou juridicas que
nao mantiverem, durante toda a execugdo contratual, as condi¢cdes de

habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagéo.

g) que mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgédo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitagéo
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

h) que incorram em quaisquer outras proibi¢cdes previstas na Lei Federal n.
14.133 de 2021, sobretudo as contidas em seu art. 14.

6. DOS PRAZOS E DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéaria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficiario, em conta bancaria a ser
indicada pela contratada em sua proposta, no prazo de dez dias uteis,
contados da data do recebimento da nota fiscal/fatura devidamente

conferida e aprovada pela Contratante.

6.2. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como
beneficiario/cliente a Camara Municipal de Dois Cérregos, inscrita no
CNPJ/MF sob o n°® 49.883.564/0001-09, com a descrigao clara do objeto do

contrato.

6.3. O pagamento ocorrera no prazo maximo de até dez dias Uteis da data
do recebimento definitivo do objeto e apresentada a nota fiscal, apos
cumpridas todas as exigéncias da Resolugéo Legislativa n. 327/2024, no
que diz respeito a gestao e a fiscalizagédo contratual.
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O processamento do pagamento observara a legislagdo pertinente a
liquidacdo da despesa publica e dar-se-a por meio de depdsito bancario e
ou transferéncia eletrénica, realizado pela Camara Municipal de Dois
Corregos em favor da contratada, apos verificados os elementos
necessarios e essenciais da nota fiscal, dentre os quais:

a) o prazo de validade

b) a data de emisséo;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Quando do pagamento, se o caso, sera efetuada a retengéo dos tributos
conforme a legislagdo vigente, com base nas aliquotas correspondentes,
considerando-se eventuais isengbes que estejam corretamente

comprovadas.

Havendo erro na apresentacido da nota fiscal / fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que a empresa
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a Camara

Municipal.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO E ADEQUACAO
ORGAMENTARIA

71.

Estimou-se a despesa com a execugao do objeto deste termo de referéncia
em R$ 124.355,04 (cento e vinte e quatro mil, trezentos e cinquenta e cinco
reais e quatro centavos), conforme metodologia disciplinada na Lei Federal
n. 14.133/2021 e na Resolugdo Legislativa n. 327/2024.
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7.2.0 valor estimado refere-se a contratacdo de empresa para prestagao de
servigos de recepgao com especialidade em Libras e prestacado de servigos
em limpeza e conservacgao para a Camara Municipal de Dois Corregos, no
valor de R$ 124.355,04 (cento e vinte e quatro mil, trezentos e cinquenta e
cinco reais e quatro centavos), considerando doze parcelas anuais e dois
postos de trabalho, sendo R$61.069,08 (sessenta e um mil, sessenta e nove
reais e oito centavos) para o posto de servigos gerais - limpeza e
conservacgao, e R$63.285,96 (sessenta e trés mil, duzentos e oitenta e cinco

reais e noventa e seis centavos) para o posto de recepcgao.

7.3. Observa-se que os valores estimados conforme mencionados nos itens 7.1
e 7.2 supra podem aumentar, considerando a possibilidade de revisao e

reajuste do valor.

7.4. A despesa decorrente da presente contratacdo correra a conta dos recursos
especificos consignados no orcamento da Camara Municipal, dotagao

orcamentaria n. 3.3.90.39.00.00.00, Outros Servigos de Terceiros - Pessoa

Juridica.
Dois Cérregos, 02 de dezembro de 2025.
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