CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

| — Descricdao da necessidade da contratagao, considerando o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico

A contratagdo dos servigos de recepcgao e limpeza se apresenta como uma medida
imprescindivel para atender as demandas de organizagcdo, acessibilidade e
funcionalidade desta Egrégia Casa de Leis. Sob a perspectiva do interesse publico, a
auséncia de uma recepgdo organizada e de um ambiente limpo e salubre
comprometeria ndo apenas o bom funcionamento da instituigdo, mas também a
qualidade do atendimento oferecido aos cidadaos.

A Camara Municipal € um espago de representacdo e dialogo, frequentemente
acessado por municipes, visitantes e servidores publicos. Nesse contexto, a falta de
servicos qualificados de recepcao pode dificultar o fluxo de informacgdes e prejudicar o
acolhimento das demandas da populagao, especialmente das pessoas com deficiéncia
auditiva, para as quais a comunicacao acessivel em Libras é fundamental.

De igual forma, a auséncia de servigos regulares de limpeza e conservagao predial
pode resultar em um ambiente inadequado para o exercicio das atividades legislativas
e administrativas, comprometendo a saude e o bem-estar dos frequentadores e
colaboradores. Além disso, a deterioragdo dos bens e instalacées devido a falta de
manutengao preventiva pode ocasionar prejuizos financeiros ao erario publico.

Portanto, a necessidade da contratagao se justifica pela responsabilidade da Camara
Municipal em oferecer um atendimento inclusivo, eficiente e cordial, garantindo a
universalizacdo do acesso aos seus servicos. Paralelamente, visa-se preservar o
patriménio publico, promover condicbes adequadas de higiene e seguranga, e
assegurar a conformidade com as normativas legais e administrativas que regem o
funcionamento da instituigao.

Essa medida, portanto, atende diretamente ao interesse publico, pois assegura que a
Camara Municipal opere de maneira eficiente, transparente e acessivel, cumprindo
sua missao institucional e servindo a populagao de forma inclusiva e responsavel.
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Il - Demonstracao da previsao da contratacao no plano de contratagcées anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento
da Administragao

A presente contratagdo do servigo de limpeza, foi devidamente prevista no Plano de
Contratacdes Anual de 2024, referente ao exercicio financeiro do ano de 2025,
evidenciando o seu alinhamento com o planejamento estratégico da Administracao.
Trata-se de uma medida essencial para assegurar o bom funcionamento da Camara
Municipal, garantindo um ambiente limpo, salubre e adequado as atividades
institucionais e ao atendimento ao publico.

Por outro lado, a contratacdo de servicos de recepgdo, incluindo a vaga para
recepcionista com especialidade em Libras, embora nao prevista no PCA de 2024,
referente ao exercicio financeiro do ano de 2025, revela-se igualmente necessaria para
atender a uma demanda emergente e estratégica desta Casa Legislativa. Essa
necessidade decorre da obrigagdo de proporcionar um atendimento eficiente e
inclusivo, garantindo acessibilidade plena e conformidade com a legislagédo vigente,
como a Lei n. 10.436/2002 e o Decreto n. 5.626/2005.

Importa destacar que, considerando estarmos ja na reta final do exercicio em curso, a
contratagao pretendida sera realizada apenas no exercicio seguinte. E, portanto, ja
devidamente previsto no PCA 2025, referente ao exercicio financeiro do ano de 2026.
Assim, ndo havera qualquer entrave de ordem orgamentaria, uma vez que a despesa
estara devidamente prevista na lei orgamentaria do préoximo ano, em conformidade
com os principios da legalidade, da anualidade e da responsabilidade fiscal.

Dessa forma, a inclusdo da vaga de recepcionista no escopo da contratacao reflete o
compromisso da Camara em adaptar-se as novas exigéncias sociais e legais,
promovendo a inclusdo e a acessibilidade no atendimento a populagédo. Ambas as
iniciativas estao diretamente relacionadas aos objetivos administrativos e ao interesse
publico, assegurando a prestagéo de servigos de qualidade e alinhados as demandas
institucionais.

lll - Requisitos da contratagao

Sera celebrado contrato, com vigéncia de 12 (doze) meses, de acordo com o que
estabelece a Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme modelo a ser
elaborado pelo setor competente.

Av. D. Pedro |, 455 — CEP 17300-049 - Dois Cérregos — Estado de Sdo Paulo - Brasil
Fones (14) 3652-2033/3652-3553 — E-mail camara@doiscorregos.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

O prazo de vigéncia do contrato, devidamente justificado e no interesse da
Administragao, podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de
10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n. 14.133/2021

As empresas licitantes, adjudicatarias e contratadas estardo sujeitas as penalidades
previstas na Lei Federal n. 14.133/2021, assegurado o Direito Constitucional do
Contraditorio e da Ampla Defesa.

O critério de julgamento adotado sera o de menor preco global dos servigos.

As empresas licitantes poderao realizar vistoria, ndo obrigatéria, nas instalagbes do
local de execugéo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim,
mediante prévio agendamento.

A contratada devera fornecer aos trabalhadores empregados na execugao do contrato
uniformes condizentes com a atividade a ser desempenhada, compreendendo pecas
para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando o disposto nos itens seguintes

A contratada ficara obrigada a aceitar, no interesse da Administracdo, nas mesmas
condigdes assumidas, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem, até o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato inicial atualizado, conforme prevé a
Lei Federal n. 14.133/2021 e a Resolugao Legislativa Municipal 327, de 14 de maio de
2024.

O grau de eficiéncia da prestacao dos servigos sera verificado mediante avaliagao,
mensal, do gestor/fiscal do contrato.

A contratada devera remunerar os profissionais incluidos o salario base, os adicionais
e os auxilios aos quais o empregado faz jus observando rigorosamente as Convencgoes
Coletivas de Trabalho vigentes no periodo de execugao do contrato.

O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servicgo,
dentro da Classificagéo Brasileira de Ocupagdes (CBO), é o seguinte: 4221-05 para
recepcionista e 5143-20 para servigos gerais - limpeza.

Fonte: Classificacdo Brasileira de Ocupacbes. Relatério da familia. Disponivel em:
https://www.ocupacoes.com.br/

O servico de recepcao devera ser prestado por profissionais qualificados, que
possuam conhecimento e habilidade na Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS),
garantindo acessibilidade e atendimento adequado a pessoas com deficiéncia auditiva.
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A contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, a regularidade
perante o Instituto Nacional do Seguro Social — INSS e o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico — FGTS, devendo apresentar, sempre que solicitado pela Céamara
Municipal, as certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa, devidamente
validas. A gestdo contratual compreendera a verificagcdo peridédica da validade e
autenticidade das certiddes, o registro e arquivamento da documentagao
comprobatéria nos autos do processo administrativo, bem como a comunicagao
imediata a autoridade competente e a contratada em caso de constatagdo de
irregularidade, para adogdo das medidas cabiveis previstas em lei e no presente
instrumento contratual.

IV - Estimativas das quantidades para a contratacdao, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagoes, de modo a possibilitar a economia de
escala

Sera prevista a contratagdo inicial de 01 (uma) vaga para cada uma das seguintes
atividades: recepcionista com especializagdo em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS)
e servigos gerais - limpeza. Todavia, fica prevista a possibilidade de aumento no
numero de vagas, em razao da construgcao da sede propria da Camara Municipal, o
que podera demandar maior efetivo para atendimento e manutencao das instalagdes.

V — Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis,
e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar

O levantamento de mercado para a contratagdo dos servigos de recepgao e limpeza
mostrou que a terceirizacao é a solucdo mais viavel, dada a ampla oferta de empresas
especializadas na administracado de mao de obra para funcbes operacionais, como o
atendimento ao publico, controle de documentos e manutengao de ambientes. Essas
empresas atuam de forma eficiente na gestdo de recursos humanos, sem a
necessidade de intervengao técnica, e sdo capazes de atender as necessidades da
Céamara Municipal de Dois Corregos.

No caso dos servicos de recepcdo, a terceirizagdo é justificada porque essas
atividades nao podem ser automatizadas de maneira eficaz, uma vez que envolvem
interagao direta com o publico, incluindo cidadaos com dificuldades no uso de sistemas
digitais ou até mesmo com deficiéncia, como a de audigdo. Por isso, um dos requisitos
sera a capacitagao em Libras. Para os servigos de limpeza, a terceirizagdo garante a
manutengao de padrdes elevados de higiene e organizagao, essenciais ao bom

Av. D. Pedro |, 455 — CEP 17300-049 - Dois Cérregos — Estado de Sdo Paulo - Brasil
Fones (14) 3652-2033/3652-3553 — E-mail camara@doiscorregos.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

funcionamento das dependéncias da Camara Municipal, além de permitir a adaptacao
flexivel as demandas de rotina ou eventos especificos.

Além disso, o modelo de contratacdo terceirizada proporciona maior flexibilidade a
Administracdo, permitindo que os servidores publicos se concentrem em fungdes
institucionais. A gestdo externa dos servicos de limpeza assegura o uso eficiente de
recursos, como materiais e equipamentos especializados, reduzindo desperdicios e
promovendo a sustentabilidade.

Economicamente, o modelo terceirizado também é vantajoso, pois garante a utilizagao
de mao de obra qualificada sem sobrecarregar os recursos humanos proprios.
Empresas terceirizadas asseguram a conformidade legal ao cumprir todas as
obrigagcdes trabalhistas, além de oferecer treinamentos regulares para os
colaboradores, garantindo eficiéncia e qualidade nos servigos prestados.

Portanto, a terceirizagdo dos servigos de recepgao e limpeza atende plenamente as
necessidades da Camara Municipal, sendo uma solucdo técnica, econbmica e
sustentavel.

VI - Estimativa do valor da contratagcdao, acompanhada dos pre¢os unitarios
referenciais, das memoérias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que
poderao constar de anexo classificado, se a Administragao optar por preservar o
seu sigilo até a conclusao da licitagao

Para fins de estimativa, sera realizado o respectivo estudo de estimativa pelo setor
competente da Camara Municipal, nos termos do previsto na Resolucao Legislativa n.
327, de 14 de maio de 2024.

VIl - Descrig¢ao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencgao e a assisténcia técnica, quando for o caso

A solucdo contratada compreendera a prestacdo dos servicos de recepgao, com
profissionais especializados em Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), e de limpeza e
conservagao, atendendo integralmente as necessidades da Camara Municipal. A
contratada devera garantir que os servigos sejam realizados com eficiéncia, qualidade
e em conformidade com as normas vigentes, assegurando a capacitagao continua dos
profissionais envolvidos. A gestao dos servigos sera acompanhada pela contratante,
que podera solicitar relatorios peridédicos para controle e avaliagdo do desempenho,
garantindo o atendimento pleno as demandas institucionais.
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VIII - Justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao

Nao havera parcelamento da contratacdo por ndo se vislumbrar tecnicamente viavel
ou economicamente vantajoso.

IX — Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis

A contratagado dos servigos de recepcao e limpeza visa otimizar o aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, promovendo maior
economicidade e eficiéncia nas atividades institucionais. Com profissionais
capacitados, incluindo especialistas em LIBRAS, o servigo de recepgéo garantira um
atendimento qualificado e continuo, favorecendo a inclusdo e acessibilidade para
todos os publicos, enquanto o servigco de limpeza assegurara a conservagao das
instalagdes, reduzindo custos com manutengdes corretivas e preservando o patriménio
publico. Essas medidas também contribuirdo para a melhoria do ambiente de trabalho,
com impacto positivo na produtividade e na gestao dos recursos disponiveis.

X — Providéncias a serem adotadas pela Administragao previamente a celebragao
do contrato, inclusive quanto a capacitagao de servidores ou de empregados para
fiscalizagcao e gestao contratual

De acordo com a Resolugdo Legislativa n. 327, de 14 de maio de 2024, a
CONTRATANTE devera adotar rigorosas providéncias para contratar exclusivamente
empresas iddneas, que apresentem regularidade fiscal, trabalhista e juridica,
especialmente no que se refere & terceirizagdo. E imprescindivel que as empresas
contratadas estejam livres de quaisquer pendéncias ou entraves junto a Justica do
Trabalho, garantindo a segurancga juridica e o cumprimento das normas vigentes.

Xl — Contratagoes correlatas e/ou interdependentes

Nao se aplica.
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Xll — Descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel

Nao se aplica.

Xlll — Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao para o
atendimento da necessidade a que se destina

A contratacdo de servicos especializados para recepcdo e limpeza na Cémara
Municipal demonstra-se uma medida razoavel e viavel, oferecendo solugdes efetivas
para garantir um atendimento qualificado, promover inclusdo e manter um ambiente
limpo e organizado. Além disso, a iniciativa contribui para a otimizagdo dos recursos
disponiveis e para uma gestao mais eficiente e sustentavel, alinhada aos principios de
economicidade e responsabilidade publica, trazendo beneficios significativos para a
administracao e para todos os usuarios das instalagdes.

Dois Cérregos, 02 de dezembro de 2025.
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