CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

Termo de Referéncia
Contratagoes
Contratacao Direta
Sem Dedicagao Exclusiva de Mao de Obra

Processo Administrativo n° 146/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, “A” E “I” DA LEI N2 14.133, DE 2021)

1.1. Contratacdo de empresa para prestacao de servicos técnicos e especializados de levantamento,
andlise, cadastramento, indexacdo e revisdo sistematica continua da legislacgio municipal e
disponibilizacdo em sistema informatizado de consulta legislativa desenvolvido para web e em aplicativo
para dispositivos méveis, conforme especificacées e condi¢des constantes neste instrumento.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O objetivo da presente contratacdo é padronizar a apresentacdo da legislagdo municipal em
formato digital para consulta na web, possibilitando o mais amplo acesso aos respectivos textos
normativos em sua versao atualizada, bem como aos textos originais publicados em fontes oficiais.

2.2.  Através da adogao de tecnologias que proporcionem a ampliagdo da presta¢do de servigos e
informacdes para os cidaddos, a Camara Municipal de Dois Cérregos busca o incremento da eficacia, da
eficiéncia e da transparéncia.

2.3. Com a utilizagdo de meios eletronicos para a prestagdo de servigos publicos, impGe-se a exigéncia
de acessibilidade da informacdo disponibilizada na web, eliminando qualquer barreira digital que possa
impedir ou dificultar o acesso a legislagdo municipal, bem como a interagdo e o uso pleno do sistema de
consulta que sera disponibilizado ao cidaddo na internet.

2.4. Nesse contexto, também deve ser contemplada a necessidade de integragdo entre todos os canais
de acesso a informacao de teor legislativo disponibilizado por esta Casa de Leis em formato digital, de tal
sorte que os sistemas utilizados compartilhem dados entre si, sem a necessidade de retrabalho aos
servidores ou de consulta em diferentes fontes pelos usuarios.

2.5. Para atingir os objetivos ja elencados, os servigos compreendidos no objeto deverdo ser
executados em trés etapas distintas e consecutivas, sendo a 1° etapa destinada ao levantamento do
acervo legislativo municipal abarcado por este projeto, andlise e cadastramento de normas em sistema
informatizado de consulta legislativa.
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2.6. Na 29 etapa serd efetuada a indexacdo e compilagdo dos textos normativos. O objetivo desta
etapa é disponibilizar a legislacdo municipal em formato digital para consulta na web, de forma que seja
possivel visualizar a norma atualizada em um texto Unico, no qual estejam reunidas todas as alteracdes
expressas ocorridas durante a sua vigéncia, além do texto original e do acesso direto a todas as
informacgdes pertinentes ao processo legislativo que resultou na norma.

2.7. Finalmente, na 37 etapa, sera realizada a atualizacdo continua do trabalho executado na 1% e 2°
etapas, de forma a que todas as normas posteriormente editadas sejam incorporadas ao processo em

questao.

2.8. Em que pese o servico consistir em trés etapas, cada uma com seu prego, sera vencedora aquela
empresa que ofertar o menor preco global, para o cronograma de 01 ano de contratagao.

2.9. Ressalta-se, por derradeiro, que todos os dados inseridos no sistema de consulta sdo de
propriedade da Camara Municipal de Dois Cérregos, de forma que, mesmo apds o término da vigéncia do
contrato firmado com a empresa contratada, |he seja resguardado o acesso e uso dessas informacdes.

2.10. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de ContratacGes Anual 2024.

3. DAS ESTAPAS DO SERVICO:

Etapa | Descricao dos servigos Unidade Quantidade
Levantamento, analise e | Norma 5.100
12 cadastramento das normas

municipais em sistema de consulta

web.

Indexagdo, consolidagdo, compilagdo | Norma 5.100
a .
22 e versionamento das normas

municipais

Atualizacdo das novas normas | Parcelas Mensais 6
3a . .

publicadas em formato compilado em

sistema de consulta na web

3.1. 12 ETAPA — LEVANTAMENTO, ANALISE, CADASTRAMENTO DAS NORMAS MUNICIPAIS

3.1.1. Levantamento, andlise e cadastramento das seguintes normas municipais:
a) leis ordinarias;
b) leis complementares;
c) decretos legislativos;
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d) resolugdes; e,
e) Lei Organica Municipal e respectivas emendas.

QUANTITATIVOS

TIPO DE NORMA QUANTIDADE ESTIMADA

Leis ordinarias .

Leis complementares -

Decretos legislativos -

Resolucdes -

Lei Organica Municipal .

Emendas a Lei Organica Municipal -
TOTAL.: 5.100*

* O total de quantitativos estimados é de 5.100 (cinco mil e cem) documentos, pertencentes as diversas
classes documentais elencadas, sem conter, no entanto, estimativa individualizada para cada tipo de
norma.

3.1.2. As normas municipais serdao disponibilizadas pela Cdmara Municipal de Dois Cérregos em

meio eletrénico ou impresso.
3.1.2.1. No caso de disponibilizacdo de material impresso em sua versdo original, a
contratada devera designar um preposto para fazer a retirada da documentacdo pessoalmente
na Camara Municipal de Dois Cérregos, para digitalizacdo em sua prépria sede e posterior
devolugdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, para cada lote retirado.

3.1.3. O levantamento compreende a verificagdo dos documentos eletronicos disponibilizados pela
Camara Municipal de Dois Cérregos quantos aos aspectos de autenticidade e integridade.

3.1.4. Aanalise compreende o estudo das normas municipais para o fim de estabelecer sua classificagdo
temadtica, bem como a situagdo juridica e os relacionamentos que eventualmente existam com outras
normas.
3.1.4.1. A classificagdo tematica serd realizada de acordo com a metodologia apresentada pela
contratada e aprovada pela Camara Municipal de Dois CArregos.

3.1.4.2. Asituacdo juridica mencionada deve ser atribuida de acordo com 0s seguintes critérios:
a) N&o consta revogacdo expressa;
b) Revogada expressamente;
c) Declarada parcialmente ou totalmente inconstitucional pelo Poder Judiciério;
d) Eficacia suspensa pelo Poder Judiciario; e,
e) Eficacia prejudicada.

3.1.4.3. Os relacionamentos consistem nos registros das alteracdes expressas existentes na
norma, bem como das normas que a ela fagcam referéncia expressa ou referidas por ela, inclusive,
guando a norma referida for proveniente da esfera estadual ou federal.
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3.1.5. Cadastramento das normas municipais em software cedido pela empresa contratada e
disponibilizacdo do mesmo em forma de secao da pdgina oficial da Camara Municipal de Dois Cérregos
na web.

3.1.6. O software deverd disponibilizar, no minimo, os seguintes campos de cadastro:

a) numero da norma;

b) espécie normativa;

c) data da promulgacdo;

d) ementa;

e) classificacdo tematica;

f) situacdo juridica;

g) alteragdes / referéncias;

h) link de acesso ao projeto que originou a norma.

3.1.7. Elaboragdo de relatdrio técnico contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

a) relacdo de normas cadastradas no software;

b) relagdo de normas faltantes, incompletas e/ou ilegiveis;

c) relagdo de normas disponibilizadas pela contratante em formato digital;

d) relagdo de normas com eficdcia suspensa ou declaradas inconstitucionais pelo Poder Judicidrio.

3.1.8. Prazo de execucdo da 12 Etapa: 2 (dois) meses, contados a partir da assinatura do contrato.

3.2 22 ETAPA — INDEXACAO, VERSIONAMENTO, COMPILACAO E DISPONIBILIZACAO DAS NORMAS
MUNICIPAIS COMPILADAS NA WEB

3.2.1. A contratada devera disponibilizar o texto compilado das normas municipais na web em formato
html para consulta.

3.2.2. A digitacdo e formatacdo dos textos das normas municipais deverda observar os critérios
estabelecidos pela Lei Complementar Federal n? 95, de 26 de fevereiro de 1998, regulamentada pelo
Decreto Federal n2 12.002, de 22 de abril de 2022, e especialmente o seguinte:

3.2.2.1. apresentacao dos dispositivos legais alterados ou revogados expressamente, utilizando o
modo de apresentac¢do tachado, com a apresentagao, quando for o caso, da posterior redagao logo
abaixo, dada pela norma que a modificou;

3.2.2.2. informagdo quanto ao tipo de modificagdo inserida na norma e a indicacdo do numero e
a data da norma que promoveu a alteragao;
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3.2.2.3. criagdo de hiperlink sobre o dispositivo modificado ou incluido, para consulta do texto da
norma que promoveu a alteragdo / inclusdo;

3.2.2.4. disponibilizagdo dos textos em html em versao “consolidada”, exibindo o texto atualizado
da norma, e versao “compilada”, exibindo todas as redagdes anteriores, nos moldes do disposto no
item 3.2.2.1,;

3.2.2.5. apresentagdo dos dispositivos legais declarados inconstitucionais ou com eficacia
suspensa temporariamente pelo Poder Judicidrio utilizando o modo de apresentacao tachado;
3.2.2.6. indica¢do do nimero do processo judicial que resultou na declaracdo parcial ou integral
de inconstitucionalidade ou na suspensdo tempordria da eficacia da norma;

3.3. Prazo de execucao da 22 Etapa: 06 (seis) meses, contados a partir da assinatura do contrato.

3.4. 32 ETAPA — ATUALIZACAO DA LEGISLACAO MUNICIPAL

3.4.1. Apos a entrega da 22 etapa, a contratada devera executar a atualizacdo continua da Legislacdo
Municipal disponibilizada em formato digital, observados, no que couber, os critérios técnicos definidos
na 12 e 22 etapas para o processamento.

3.4.2. As novas normas deverdo ser cadastradas no software de consulta e disponibilizadas para
consulta na web em até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento, pela contratada, do texto
definitivo da norma em meio eletrénico (texto editdvel) e demais informacGes necessdrias ao cadastro.

3.4.3. Prestacdo de servicos de manutencdo preventiva, corretiva e evolutiva do software e da péagina
de consulta na web;

3.4.4. Prestacdo de servicos de hospedagem da pagina de consulta na web;

3.4.5. Cessdo onerosa de uso do software de consulta na web e do aplicativo para dispositivos mdveis
(app), durante o prazo de vigéncia do contrato firmado pelas partes;

3.4.6. Disponibilizacdo do acervo legislativo compilado em formato digital em aplicativo para
dispositivos moveis (app);

3.4.7. Disponibilizacdo do aplicativo para dispositivos moveis (app) nas lojas Play Store e Apple Store,
sem qualquer custo adicional para a contratante;

3.5. Prazo de execucdao da 32 Etapa: por se tratar de servico de natureza continuada, deverd ser

executado a partir da entrega da 22 etapa, estendendo-se enquanto perdurar a vigéncia do contrato
firmado pelas partes e, inclusive, durante as prorrogac¢des do respectivo prazo.

4. REQUISITOS MINIMOS DO SISTEMA DE CONSULTA A LEGISLACAO

O sistema informatizado de consulta a ser disponibilizado deverd atender aos seguintes requisitos
minimos essenciais:
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4.1. Da Seguranca

4.1.1. hospedagem em provedor sob responsabilidade da contratada, com sistema de backup
automatico;

4.1.1.1. O Datacenter de hospedagem do Sistema deve viabilizar a seguranca dos dados mediante
protecdo contra invasores, com, no minimo, 02(dois) servidores replicado/sincronizado/load
balancer, sistema gerenciador de banco de dados e uplink para conexdo de, no minimo, 50mbps;

4.1.2. permitir a gravacao de cépia de seguranca (backups) com agendamento automatico;
4.1.2.1. a contratada deverad realizar diariamente cdpias de seguranca do conteudo do sistema;

4.1.3. as informagdes geradas no sistema sao de propriedade da contratante, podendo ela solicitar a

qualguer momento um backup da base de dados em midia digital.

4.2. Da Compatibilidade

4.2.1. Visualizagdo nos seguintes navegadores:

a) Internet Explorer;
b) Google Chrome;
c) Mozila FireFox;
d) Safari;

e) Opera; e,

f) Microsoft Edge.

4.2.2. utilizar banco de dados relacional;

4.2.3. seguir as regras de desenvolvimento propostas pela W3C (WORLD WIDE WEB CONSORTIUM),
responsavel por definir padrdes para as respectivas areas relacionadas a web, especialmente quanto aos
padrdes HTML5 e CSS3.

4.2.3.1. O sistema informatizado deve ser submetido a avaliacdo para websites, sem apresentar

erros quando aplicado o software verificador para atendimento aos padroes constantes do

subitem 4.2.3;

4.2.4. permitir a normalizacdo de todas as tabelas do aplicativo através de ID, ou seja, quando for
alterado um dado de uma tabela que serve de referéncia para outras, estas deverdo ser alteradas
automaticamente;

4.2.5. utilizagdo em ambiente web via internet, sem a necessidade de instalacdo nas esta¢des, adequagao
de hardware ou software, devendo servir a um nimero ilimitado de usuarios simultaneos.
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4.2.6. utilizar tecnologia para redimensionamento de sua resolugdo automaticamente (layout
responsivel), podendo ser utilizado em PCs, notebooks, tablets ou smartphones, com total ajuste das
informacoes a tela.

4.3. Da acessibilidade

O sistema informatizado devera ser desenvolvido em consonancia com os Principios de Acessibilidade
preconizados pela Lei Federal n2 13.146, de 6 de julho de 2015 — Estatuto da Pessoas com Deficiéncia, e
Lei Federal n2 10.098, de 19 de dezembro de 2000 — Lei de Acessibilidade, atendendo aos seguintes
requisitos bdsicos:

4.3.1. atender as Diretrizes de Acessibilidade para Conteido Web (WCAG);

4.3.1.1. O sistema informatizado deve ser submetido a avaliacdo de acessibilidade para websites,
sem apresentar erros quando aplicado o software verificador para atendimento as diretrizes
constantes do subitem 4.3.1;

4.3.2. oferecer teclas de acesso para navegacdao em todo conteudo, permitindo acesso a todas as
informacdes do sistema através do teclado;

4.3.3. possuir controle do contraste da pagina, possibilitando assim uma melhor visualiza¢ao do conteudo
para pessoas com deficiéncia visual e/ou com baixa visdo;

4.3.4. as paginas de conteldo do sistema deverdo possuir botdes que controlam o tamanho das letras,
possibilitando a melhoria na leitura de grandes blocos de texto.

4.4. Dos Recursos do Sistema

O Sistema Informatizado de Consulta devera oferecer aos seguintes recursos basicos:

4.4.1. Pesquisa Simples: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa), “n? da norma” e “ano”;

4.4.2. Pesquisa Textual: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa) e “Ementa/Assunto”, e no préprio

texto da norma;

4.4.3. Pesquisa Avancada: através de todos os campos de cadastro, por intervalo de nimeros e de datas,

por palavras contidas no texto da norma, ou mesmo parte de palavras, com a aplicacdao dos conectores
“e” / “ou”, com ou sem caracteres especiais (“¢”, “~” e acentos) e por campos de cadastro combinados.

4.4.3.1. A pesquisa por palavras deverd destacar a palavra encontrada na visualizacdo do texto da
norma;

4.4.3.2. A pesquisa devera ignorar a diferenciacdo entre letras maiusculas e minusculas;
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4.4.4. Cadastro diferenciado de normas com destaque (ex: Lei Orgdnica Municipal, Regimento Interno,
Codigo Tributdrio, Estatuto dos Servidores, etc), com acesso direto aos respectivos textos, sem
necessidade de consulta;

4.4.5. Geracao de relatério de pesquisa e possibilidade de impressdao e exportacdao dos respectivos
resultados para o formato pdf;

4.4.6. Ordenar o resultado da pesquisa pelos seguintes parametros:

a) Data Decrescente;

b) Data Crescente;

c) Ano/Numero Decrescente; e,
d) Ano/Numero Crescente.

4.4.7. Possibilidade de compartilhar os textos das normas, bem como o resultado de pesquisas, através
de E-mail e, pelo menos, nas seguintes redes sociais: Facebook, X e Whatsapp;

4.4.8. Destaque para lista das ultimas normas cadastradas;
4.4.9. Destaque para lista com as normas mais acessadas na web;

4.4.10. Os arquivos em formato html devem conter ancoras que possibilitem a identificacdo de artigos,
subsecodes, se¢des, capitulos e titulos, de forma a possibilitar a consulta da norma através de um indice
sistemdtico com link direto aos dispositivos mencionados;

4.4.11. A(s) alteracdo(Ges) inserida(s) no texto norma por outra norma posterior devera(ao) corresponder
a uma versao em html da norma alterada, de forma que seja possivel o versionamento da norma e a
consulta do texto vigente em uma data especifica;

4.4.12. Utilizacdo de pesquisa facetada para aprimorar os resultados de pesquisas feitas no acervo

legislativo municipal, permitindo a exibi¢do de filtros na tela de consulta, para que o usudrio possa optar
pelos parametros que melhor |he convierem para filtrar resultados.

4.4.13. Disponibilizagcdo de ferramenta para que o usudrio possa fazer um cadastro simplificado e receber
as normas municipais publicadas no sistema por e-mail (Sistema Push), assim como seguir determinada(s)
norma(s) de seu interesse, recebendo por e-mail todas as alteracdes posteriores da referida norma, e
ainda, favoritar normas para consulta em campo especifico na pagina inicial.

4.4.13.1. Fica terminantemente vedada a cobranca de qualquer valor pela contratada junto aos
usudrios que venham realizar o cadastro simplificado a que se refere o subitem 4.4.13, devendo os
servicos acima mencionados serem prestados sem gualquer 6nus para os internautas.

4.4.14. O software ndo podera conter propagandas e devera ter a identificacdo da Camara Municipal de
Dois Cérregos, juntamente com o brasado oficial do Municipio.
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4.5. Da Integracao

4.5.1. O software de consulta deverd ser integrado ao Sistema de Gestdo de Processo Legislativo
Eletronico atualmente utilizado pela contratante, de forma que as normas municipais compiladas sejam
disponibilizadas para pesquisa juntamente com link de acesso as informacgdes de tramitacdo do projeto
que culminou com a aprovacdo do respectivo texto, evitando assim retrabalho aos servidores.

4.5.1.1. Aiintegracdo devera se dar de forma automatica e sincronizada, de forma que a norma compilada
e disponibilizada no software da contratada esteja disponivel simultaneamente no software de gestao de
processo legislativo atualmente utilizado pela Camara Municipal de Dois Cérregos.

5. REQUISITOS MiNIMOS DO APLICATIVO PARA DISPOSITIVOS MOVEIS

O aplicativo para dispositivos mdveis a ser disponibilizado deverd atender aos seguintes requisitos
minimos essenciais:

5.1. Disponibilidade para dispositivos mdveis que executam os sistemas operacionais Android (versdo
minima 5.0) e iOS (versdao minima 10), em suas respectivas lojas de distribuicdo, sem custo para o usuario
que realizar a instalagdo do mesmo.

5.2. Conter tela inicial com o brasdo e nome Camara Municipal de Dois Cérregos e atalhos de acesso
rapido as principais fungdes do aplicativo (normas “Principais/Destaque” e “Mais Acessadas”, Pesquisa de

normas), sem a utilizacdo de qualquer browser no aparelho moével, utilizando somente o ambiente do
aplicativo fornecido.

5.2.1. O browser somente serd permitido em caso de visualizacdo de anexos.
5.3. Permitir pesquisa da Legislagdo Municipal, nos seguintes formatos:

5.3.1. Pesquisa Simples: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa), “n2 da norma” e “ano”;

5.3.2. Pesquisa Textual: apenas nos campos “Tipo” (espécie normativa) e “Ementa/Assunto”, e no préprio

texto da norma;

5.3.3. Pesquisa Avancada: através de todos os campos de cadastro, por intervalo de nimeros e de datas,

por palavras contidas no texto da norma, ou mesmo parte de palavras, com a aplicacao dos conectores
“e” / “ou”, com ou sem caracteres especiais (“¢”, “~” e acentos) e por campos de cadastro combinados.

5.4. Possibilidade de compartilhar os textos das normas através de E-mail e, pelo menos, nas seguintes
redes sociais: Facebook, Instagram, Skype, X e Whatsapp.

5.5. Disponibiliza¢cdo dos seguintes recursos de consulta:
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5.5.1. indice Sistemético, possibilitando a consulta através de link direto para Titulos, Capitulos, Sec&es,
Subsecdes e artigos da norma;

5.5.2. Ficha da Norma, constando as seguintes informacdes: n? da norma, data da promulgacao, situacao
juridica, classificacdo tematica, ementa, relacionamentos com outras normas e arquivos relacionados;

5.5.3. Versionamento, possibilitando acesso a cada versdao da norma;

5.5.4. Utilizacdo de pesquisa facetada para aprimorar os resultados de pesquisas feitas no acervo

legislativo municipal, permitindo a exibicdo de filtros na tela de consulta, para que o usudrio possa optar
pelos parametros que melhor |he convierem para filtrar os resultados.

5.6. As informacgdes apresentadas no aplicativo deverdo ser impreterivelmente lidas diretamente dos
bancos de dados do Sistema de Consulta a Legislacdo, vedada qualquer opcdo que tenha necessidade de

ser realimentada por painéis administraveis.

5.7. O aplicativo tem que ser alimentado automaticamente e online, sem interagdao ou depender de
rotinas de transferéncia de dados.

5.8. O aplicativo ndo podera conter propagandas e devera ter a identificagdo da Camara Municipal de Dois
Cdrregos, juntamente com o brasao oficial do Municipio.

5.9. O aplicativo devera ser publicado nas lojas Play Store e Apple Store, pela contratada, sem a geragdo
de custos adicionais.

PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

6. O prazo inicial de vigéncia do contrato a ser celebrado é de 12 (doze) meses, prorrogavel apenas para
a 39 etapa, por se tratar de servigo de natureza continuada por até 10 anos na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

PRAZOS DE EXECUCAO

7.1. 12 Etapa: 2 (dois) meses, contados a partir da assinatura do contrato.
7.2. 22 Etapa: 6 (seis) meses, contados a partir da assinatura do contrato.

7.3. 32 Etapa: por se tratar de servico de natureza continuada, devera ser executado a partir da entrega
da 22 etapa, estendendo-se enquanto perdurar a vigéncia do contrato firmado pelas partes e, inclusive,
durante as prorrogacdes do respectivo prazo, até 10(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

CRONOGRAMA FiSICO E FINANCEIRO
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Més 02 03 | 04 | O5 | 06 : 07 | 08 | 09 10 11 12
Etapa
Parcelas mensais
FORMA DE PAGAMENTO

8. O pagamento sera realizado da seguinte forma:

8.1. O pagamento pelos servigos executados na 12 Etapa serd realizado em parcela Unica, devida a partir
do recebimento definitivo, conforme cronograma que faz parte integrante do Termo de Refréncia e do
respectivo contrato.

8.2. O pagamento pelos servicos executados na 22 Etapa serd realizado em parcela Unica, devida a partir
do recebimento definitivo, conforme cronograma que faz parte integrante do edital de licitagdo e do
respectivo contrato.

8.3. O pagamento pelos servicos executados na 32 Etapa sera realizado em parcelas mensais, iguais e
consecutivas, observado o preco mensal estabelecido em contrato, com vencimento no més subsequente

ao da prestacado dos servicos.

8.4. O pagamento sera realizado através de boleto ou ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacado aplicavel.

8.6.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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Subcontratagao

8.8. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Local e hordrio da prestagao de servigos

8.9. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Dom Pedro |, 455, Centro, Dois
Corregos — SP.

Garantia do servico

8.10. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, XXIlI, ALINEA “F”, DA LEI N2 14.133, DE 2021)

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n2 14.133, de 2021).

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (§5°do art. 115 da Lei n? 14.133, de 2021).

9.3. As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrGnica para esse fim.

9.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao,
que conterd informagles acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver,
do método de aferigao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

9.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (art. 119 da Lei n2 14.133, de 2021).
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9.7. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros
em razao da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (art. 120 da Lei n2 14.133, de 2021).

9.8. Somente o contratado sera responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (art. 121 da Lei n2 14.133, de 2021).

9.9. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (§12 do art. 121 da Lei n® 14.133, de 2021).

Preposto

9.10. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

9.11. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdo

9.12. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

9.13. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracgao.

9.14. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados.

9.15. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcdes para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

9.16. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.17. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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9.18. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

9.19. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

9.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

9.21. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histdrico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogacgées contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

9.22. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.23. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

9.24. O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais
guanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, podendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

9.25. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n214.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.26. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informac¢des sobre a consecuc¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.
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9.27. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

10.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

10.1.1. N3o produzira os resultados acordados,

10.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

10.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucado do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

10.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.
140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021)

10.3. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacgdo da prestacado dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

10.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato, referente
ao cumprimento das exigéncias de carater técnico.

10.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato,
referente ao cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

10.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagcGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado
ao gestor do contrato.

10.6.1. Havendo mais de um recebimento provisério a ser feito, serd considerado como ocorrido o
recebimento provisério com a entrega do ultimo.
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10.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicio
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

10.6.3. A fiscalizacdo n3o efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

10.6.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

10.6.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

10.7. Quando a fiscalizagdo técnica e administrativa for exercida por um unico servidor, devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 dias Uteis, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceita¢do, obedecendo os seguintes procedimentos:

10.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo, no
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagdes.

10.8.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas correcoes.

10.8.3. Emitir termo para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas.

10.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

10.8.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.
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10.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

10.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

10.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao

10.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

10.13. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

10.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.14.1. o prazo de validade;

10.14.2.  a data da emissdo;

10.14.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

10.14.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

10.14.5. o valor a pagar; e

10.14.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
10.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem Onus a contratante;
10.16. A Camara Municipal de Dois Corregos-SP poderd solicitar que A Nota Fiscal ou Fatura seja

acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista mencionada no art. 68 da Lei n2
14.133/2021.
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10.17. Constatando-se, a situac¢do de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.18. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.19. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

10.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

Prazo de Pagamento

10.21. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa.

Regime de Execugao

10.22. O fornecimento do objeto serd continuado.

11. REQUISITOS DE HABILITACAO E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

Os documentos exigidos na Fase Habilitatdria sao os seguintes:

11.1. Habilitacdo Juridica

11.1.1. - Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

11.1.2. - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedade empresaria;

11.1.3.- Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedade empresaria;

11.1.4.- Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-
se de sociedade ndo empresdria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;
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11.1.5.- Decreto de autorizagao e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido
pelo érgao competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, quando a atividade assim o exigir;

11.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

11.2.1.- Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

11.2.2.- Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativa ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
da licitagao;

11.2.3.- Prova de regularidade fiscal emitida pelas Fazendas Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, mediante a apresentacdo
das seguintes certiddes:

a) Certiddao Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de
Negativa, relativos a Tributos Federais (inclusive as contribui¢des sociais) e a Divida Ativa
da Unido;

b) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

c) Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios, expedida
pela Fazenda Municipal;

11.2.4.- Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante a apresentacao de CRF — Certificado de Regularidade do FGTS;

11.2.5.- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao da Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas ou de Certidao Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeito de Negativa, nos termos do artigo 642-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho;

11.3. Qualificacdo Técnica:

11.3.1. - Atestado(s) de capacidade técnica operacional, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, necessariamente em nome do licitante, comprovando a aptidao para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com
o objeto da licitacdo, contemplando necessariamente a compilacdo de, pelo menos, 2.500 (duas

mil e quinhentas) normas, e disponibilizacdo da legislacdo em software para consulta na web e

aplicativo para dispositivos moveis (app).

11.4. Qualificacdo Econdmico Financeira
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11.4.1.- Apresentagdo de certiddao negativa de faléncia e concordata, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica;

11.4.2.- Apresentacdo de certiddo negativa de recuperagao judicial ou extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

11.4.3.- Nas hipdteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante apresentar

comprovante da homologacdo/deferimento pelo Juizo competente do plano de recuperacio

judicial/extrajudicial em vigor.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

12.1.1. Natureza da Despesa: 33.90.40.00.00.00.00 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICACAO

12.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes.

Dois Cérregos, 08 de novembro de 2024.

Bruno Marcos Sinhorilio
Diretor Administrativo Legislativo em exercicio
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