TSPOE SOBRE A RECRGANIZAGCAO DO QUADRC DE PESSOAL DO PODER
GISLATIVO E DA OUTQAS PROVIDENCIAS)

FRANCISCO AUGUSTO PRADCO TELLE
JONIOR, Prefeito do Municipio de
o

et
Dois Coérreges, Estado de S&o Paulo,
usando de suas atribuig¢bes legais,
faz saber que a Camara Mumicipal
aprovou e ele promulga e sanciona a
seguinte lei:
Artigo 1° - Fica recrganizado ¢ Quadro de Pessoal
do Poder Legislativo do Municipio de Dois Coérre 90S, Estado

de Sdo Paulo, composto pelos empregos ptblicos com
denominacdo, qguantitativeo, forma de provimento, requisitos,
jornadas, atribuicgdes e vencimentos previstos ncs anexos
I, II e IIT gue integram esta Lei.

§ 1° - Os empregos publicos do Poder Legislativo
serdoc regides pela Lei n° 2.164, de 14 de julho de 1995.

Artigo 2° - Os direitos e Dpene. ficios dos
servidores publicos municipais, previstos na Lei Orgédnica
Municipal, na Lei n° 2.164, de 14 de julho de 1895, nas
Leis Complementares n® 1, de 05 de julho de 2005, e n® 2,
de 13 de setembro de 2005, e legislacgao correlata, serao
devidos aos ocupantes dos empreges publicos constantes
nesta Lez.

§ 1° - 0Os direitos e beneficios a que alude o©

caput serio devidos aos ocupantes dos cargos ;ﬁblicos,
enquanto ndc extintos na forma do artigo 4° desta Lel

Artigo 3° - Ficam extintos todos ©S empregos
pﬁblicos de provimentn efetiv do Quadro esscal do Poder
<t ,
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MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS
RSMB@ DE %3;@ PAULO
SSESSORIA JURIDICA

Artigo 4° - Ficardo automaticamente extintos, 90
(noventa) dias apbds a publicagdo desta Leli ou com a
vacadncia, se anterior, os cargos publicos de provimento em
comissdo do Quadro de Pessoal do Poder Legislativo,

constantes do Anexo I da Lei Complementar n°® 8, de 12 de
novembro de 2013.

Artige 5° - A Mesa Diretora fica autorizada a
expedir todos os atos necessariocs a execugdo desta lei.

Artigo €° - As de cpesas decorrentes da execucgao
da presente Lei serdo endidas com ©0s recursos das
dotacdes consignadas no orgamento vigente

Artigo 7° - Esta Lel entrard em vigor na data
sua publicacdo, na forma de costume, revogadas todas as
disposicdes em contrario.

Departamento Administrativo do Municipio de Dois
! Cérregos, aoc primeiro dia do més de outubro do ano dois mil
\ e catorze.
FRANCISCO AUGUSTO PRADC TELLES JUNIOR
- Prefeito Municipal -
da e afixada na forma de costume.

PEDRO PAULO RODRIGUES '
~ Chefe de Gabinegte -

Jda  Camars

Projeto de
Municipal de
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LET COMPLEMENTAR N° 15/2014

ANEXOI

QUADRC DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

EMPREGOS PUBLICOS

DENOMINACAO PROVIMENTO QUANTIDADE REFERENCIA
OFICIAL EFETIVO 01 ITT
ADMINISTRATIVO
OFICIAL DE FINANCAS E 01 LII
ORCAMENTO EFETIVO ‘
OFICIAL EFETIVO 1 ITT
LEGISLATIVO I
CFICIAL EFETIVO 01 Iv
LEGISLATIVO II -
ATENDENTE EFETIVO 01 IT
,/
\
ZELADOR EFETIVO 01 I
ASSESSOR JURIDICO EFETIVO 01 v
Praga Francisco Simdes, s/a® - Fone {14) 3¢32-9560 ~ Ramals 9537 9538 (E? TEHDG0
Dols Cérregos — SP - e-mail: juridicode@esuectcor.corm.t
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LEI COMPLEMENTAR N° 15/2014

ettt ettty

QUADRO DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

REQUISITOS, JORNADAS E ATRIBUICOES

MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS
ESTADO DE SAO PAULO
ASSESSORIA JURIDICA

Ser maior de 18 | Executar tarefas
anos; estar em pleno|administrativas na
gozo de seus |Secretaria da Camara
direitos civis e Municipal, envolvendo
politicos; estar|registros, controles,
CFICIAL gquite com o service|classificacaoc, anadlise,
ADMINISTRATIVO |militar, se for ojorganizacgao, redacaoc,
caso; escolaridade|digitacdo e impressdo dos
minima: nivel médio|documentos que lhe forem
completo; possuir|solicitados. Desempenhar
aptidéo fisica eloutras atribuicdes
mental para olcorrelatas designadas pela
exercicio do cargo. Mesa Diretora.
Jornada: 40 horas
semanails -
Ser maior de 18| Executar atividades na
anos; estar em pleno|Secretaria da Camara,
gozo de seus |envolvendo o controle
direitos civis elorcamentdrio, financeiro e
OFICIAL DE politicos; estar|patrimonial; Realiza c
FINANCAS E guite com o servigo|controle e arquivamento de
ORCAMENTO militar, se for o|documentos contébeis e
caso; escolaridade|financeiros; Luxiliar as
minima: nivel médiol|atividades da Tesouraria na
completos possuir|elaboracéao de documentos,
aptidédo fisica e conferéncia de valores e
mental parsa o|cédlculos; Praticar outros
exercicio do cargo. atcs correlatos atribuidos
pelia Mesa Dlretora.
Jornada: 40 horas
semanals

Praca Francisco Simbes, 3/p° - Fone (14} 36522

Dois Cérregos — SP - e-mail juridl
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MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS
ESTADO DE SAQ PAULO
ASSESSORIA JURIDICA
Ser maior de 18 |Elaborar proposituras
\ anos; estar em pleno|diversas aos vereadores;
' gozo de seus |Acompanhar © tramite das
OFICIAL direitos civis e|proposicdes legislativas;
: LEGISLATIVO I |[politicos; estar|Secretariar as Comissdes
| quite com © servico|Permanentes; Autuar oS
militar, se for ojexpedientes e proposituras
caso; escolaridade|protocolados na Secretaria
minima: nivel médio|da Cémara; Auxiliar os
completo; possulr|vereadores nas reunides e
aptidao fisica e sessdes legislativas; |
mental para o | Desempenhar outras
exercicio do cargo. atribuicdes correlatas)
Jornada: 40 horas|designadas pela Mesa |
semanais. Diretora. i

Praga Francie

eo Simies, s/n° - £
Dois Chrregos - SL’ -2




LEI COMPLEMENTAR N°

ANEZXO IX

QUADRO DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

REQUISITOS, JORNADAS E ATRIBUICOES

|  DENOMINACAC REQUISITOS / ATRIBUIGCOES
JORNADA | i
Ser maior de 18 Elaborar proposituras
anos; estar emidiversas a0s vereadores.
plenc gozo de seus Acompanhar 0 tramite das
direitos civis e proposigdes legisla*lvas;!
politicos; estar|Secretariar as Comissdes
quite com o Permanentes; Autuar o8
servigo militar, lexpedientes e proposituras,
OFICIAL se for o caso;iprotocolados na Secretaria da
LEGISLATIVO II jescolaridade Camara; Auxiliar oS,
minima: nivell|vereadores nas reunides eg
médio completo; |sessbes leglisiativas; Dirig113
possuir aptiddolo veiculo oficial do Poder
fisica e mental|lLegislativo; . Desempenhar
para O exerciciojoutras atribuicdes correlatas
do cargo; possulr{designadas pela Mesa
habilitagéo para|Diretora. %
conducao de
veiculos
automotores
(categoria minima
B)
Jornada: 40 horas
semanals |
Ser maior de 18|Recepcionar, identificar e |
anos; estar emiencaminhar o publico em geral
pleno gozo de seus |aos setores competentes da
direitos civi glCamara Municipal; Operar ©
politicos; estar|equipamento relefdnico,
N ATENDENTE guite com clefetuar atendinentos el

Praca Fraocisco Simdes, s/a” - Fone {14) 3652-9500 - Ramais 9837 9538 - CEP 2
Dois Cérregos - SP - e-mail: jundicode@conectoor.coum bl
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MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS
ESTADO DE SAC PAULO
ASSESSORIA JURIDICA

servico militazr,
se for o} caso;
escolaridade
minima: nivel
fundamental

completo; possuir
aptiddo fisica e

mental para o)
exercicio do
cargo.

Jornada: 40 Thoras
semanais

Praca Francisco SimBes, s/n° - Fone (14) 36829560 - K

Dois Corregos — SP - e-mail: juridico:

correlatas
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LEI COMPLEMENTAR N°® 15/2014

ANEZXOIZ

QUADRO DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

REQUISITOS, JORNADAS E ATRIBUICSES

DENOMINACAO REQUISITOS / ATRIBUICOES |
JORNADA §
Ser maior de 18|Desempenhar os servicos de|
anos; estar em|portaria, inclusive nasé
pleno gozo de seus|szessdes e reunides reallzadas%
direitos civis €| na Cémara Executar 05|
politicos; estar|servicos de lﬁmbeza geral ﬁas§
ZELADOR quite com o|dependéncias da Cémara; |
servico militar, |Executar os servigces de Copaé
se for o caso;|e cozinha; Controlar a |
escolaridade manutencdo dos peng mbvels da;
minima: nivel Camara; Controlar os servigos|
fundamental de seguranga interna e de.
incompleto; ivigilancia eletrdnica nas|
poOsSsuir aptidao|dependéncias e areas afins da
fisica e mental |Camara: Desempernhar outras:
para © exerciciolatribuicdes . correlatas!
do cargo. designadas pela Mesa
Diretora.
Jornada: 4 horas |
semanais
Ser maior de 18|Apoiar os trabalhos a cargo
anos; estar em|do Superior hierdrquico,
pleno gozo de seus|assessorando e acompanhando ©
direitos civis eldesenvolvimento das
politicos; estarijatividades, bem omo
gudite com olexecutando as tarefas por ele
servigo militar, delegadas; assesscorar, d
se for o caso; | forma técnica~juridica, as
escolaridade ’ e
minima:
ASSESSOR superiocr com
JURIDICO com formacdo
Praga Francisce Simdes, /i’ - Fone {14

Dois Corregos -~ 5P - ¢




MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS

FSTADO DE SAG PAULO
ASSESSORIA jURsBi«,h

ciéncias Jjuridicas

e inscricéao nos
quadros da Ordem
dos Advogados do
Brasil; possuir
aptiddo fisica e
mental para 0
exercicio do
cargo.

Jornada: 20 Thoras
semanails

Vereadores e Assessorias
Parlamentares na redagdo de
projetos de leis e
proposicgdes; acompanhar os
prazos de tramitacdo dos
projetos e proposigdes;

realizar estudos e pesqguisas,

de forma técnica-juridica,
por solicitacdo dos
Vereadores, das Bancadas, das
Comissdes ou da Mesa
Diretora, mantendo arquivo
atualizado sobre o0s assuntos
analisados; desenvolver
estudos, organizar e manter
coleténea de legislacéo,
jurisprudéncia, pareceres e
outros documentos legails de
interesse do Poder
Legislativo; exarar parecer
sobre todas as matérias de
tramitacdo legislativa e

administrativa; organizar e
manter a biblioteca Jjuridica;
prestar assessoria técnica-
juridica El Presidéncia, a
Mesa Diretora, aos Vereadores
e Comissbes; .representar a
Cadmara Municipal em Juizo,
sempre Jque para tanto lhe
for outorgado mandato.

Praca Francisco Simdes, s/n° - Foune {14} 3652-9560 -

Dois Corregos — 5P - e~mail: jurzmmcic@w

Ramai
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MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS
ESTADO DE SAC PAULO

ASSESSORIA JURIDICA
LETI COMPLEMENTAR N° 15/2014
ANEZXO III

TABELA DE REFERENCIAS
DE VENCIMENTCS

REFERENCIZ VENCIMENTO
I RS
950,00
1T RS
1.150,00
III RS
1.350,00
v RS
1.550,00
v RS
2.650,00

Fraca Francisco Similes, s/n® - Fone (14} 36529540
Dois Cdrvegos — 8P - gomail: juridic




MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS

ESTADO DE SAO PAULO
ASSESSORIA JU RIDICA

LEI COMPLEMENTAR N° 16, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2014.

(DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGOS PUBLICOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO NO QUADRO DE PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS)

FRANCISCO AUGUSTO PRADO TELLES
JUNIOR, Prefeito do Municipio de
Dois Cérregos, Estado de Sao Paulo,
usando de suas atribuicdes legais,
faz saber gque a Camara Municipal
aprovou e ele promulga e sanciona a
seguinte lei:

Art. 1° - Ficam criados no Quadro de Pessoal do
Poder Legislativo do Municipio de Dois Cérregos, Estado de
Sdo Paulo, os cargos publicos de provimento em comissao com
denominacdo, quantitativo, forma de provimento, requisitos,
jornadas, atribuicbes e vencimentos previstos nos anexos I,
IT e III que integram esta Lei.

§ 1° - Os cargos publicos do Poder Legislativo
serdo regidos pela Lei n® 2.164, de 14 de julho de 1995.

Art. 2° — Os direitos e beneficios dos servidores
publicos municipais, previstos na Leil Organica Municipal,
na Lei n° 2.164, de 14 de Julho de 1995, nas Leis
Complementares n® 1, de 05 de julho de 2005, e n°® 2, de 13
de setembro de 2005, e legislacdo correlata, serao devidos
aos ocupantes dos cargos publicos constantes nesta Lei.

Art. 3° - A Mesa Diretora fica autorizada a
expedir todos os atos necessarios a execucdo desta lei.

Art. 4° - As despesas decorrentes da execugao da
presente Lei serdo atendidas com OS recursos das dotacgdbes
consignadas no orcamento vigente.

Praca Francisco Simées, s/n° - Fone (14) 3652-9500 — Ramais 9537 e 9538 - CEP 17300-000
Dois Cérregos — SP - e-mail: juridicodc@conectcor.com.br




MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS

ESTADO DE SAO PAULO
ASSESSORIA JURIDICA
Art. 5° - Esta Lei entrard em vigor no dia 1° de
janeiro de 2015, revogadas todas as disposicdes em

contrario.

Departamento Administrativo do Municipio de Dois
Cérregos, aos vinte e sete dias do més de novembro do ano
dois mil e catorze.

s

/4

7
RANCISEO AUGUSTO PRADO TELLES NIOR

- Prefeito Municipal -

Registrada e afixada na forma de costume.
Data supra.

(————
PEDRO PAULO RODRIGUE N\
- Chefe do Gabinete -

Projeto de lei de autoria da Mesa Diretora da Céamara
Municipal de Dois Cérregos.

Praga Francisco Simdes, s/n® - Fone (14) 3652-9500 — Ramais 9537 e 9538 - CEP 17300-000
Dois Cérregos — SP - e-mail: juridicodc@conectcor.com.br




ESTADO DE SAO PAULO
ASSESSORIA JURIDICA

LEI COMPLEMENTAR N°

16/2014

QUADRO DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

CARGOS PUBLICOS

MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS

FORMA DE PROVIMENTO, QUANTIDADE E REFERENCIAS

DENOMINAGAO PROVIMENTO | QUANTIDADE | REFERENCIA
CHEFE DO GABINETE DA COMISSAO 01
PRESIDENCIA Y
DIRETOR GERAL COMISSAO 01 Y
ASSESSOR DE )
ARTICULACAO POLITICA E COMISSAO 01 Y
DE RELACOES
INSTITUCIONAIS

Praca Francisco Simdes, s/n° - Fone (14) 3652-9500 — Ramais 9537 e 9538 - CEP 17300-000
Dois Cérregos — SP - e-mail: juridicodc@conectcor.com.br




MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS
ESTADO DE SAO PAULO

ASSESSORIA JURIDICA

LEI COMPLEMENTAR N°

16/2014

QUADRO DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

CARGOS PUBLICOS

REQUISITOS, JORNADAS E ATRIBUIGOES

DENOMINACAO

REQUISITOS / JORNADA

ATRIBUICOES

CHEFE DO GABINETE DA
PRESIDENCIA

Ser maior de 18 anos; estar em pleno
gozo de seus direitos civis e politicos;
estar quite com o servigo militar, se for
o caso; escolaridade minima: nivel
médio completo; possuir aptidao fisica
e mental para o exercicio do cargo.

Jornada: dedicagéo plena

Prestar assessoria direta e atendimento pessoal ao
edil ocupante da Presidéncia do Poder Legislativo,
providenciando as devidas condigbes de trabalho e

organizando sua agenda de atividades; Dar
cumprimento as diretrizes estabelecidas pela
Presidéncia; Coordenar o atendimento aos
municipes que procuram pelo Gabinete da

Presidéncia; Recepcionar, em nome da Presidéncia,
os visitantes oficiais da Cémara Municipal;
Estabelecer contato com autoridades publicas e civis
para reunides e audiéncias com o Presidente;
Auxiliar a Presidéncia, ou representa-la, quando
determinado, em compromissos oficiais ou
extraoficiais; Manter arquivo de documentos €
expedientes que, em carater reservado, sejam
enderecados a Presidéncia; Praticar demais atos de
confianca atribuidos pela Presidéncia, além de
outros atos inerentes aos agentes politicos
ocupantes de cargos em comiss&o.

DIRETOR GERAL

Ser maior de 18 anos; estar em pleno
gozo de seus direitos civis e politicos;
estar quite com o servigo militar, se for
0 caso; escolaridade minima: nivel
médio técnico; possuir aptiddo fisica
e mental para o exercicio do cargo.

Jornada: dedicacéo plena

Dirigir, organizar, planejar, coordenar e controlar as
atividades laborativas da Camara Municipal de Dois
Corregos de acordo com as deliberagbes da
Presidéncia; supervisionar o trabalho de todos os
servidores efetivos, dirigindo e controlando as
atividades internas administrativas, legislativas,
financeiras e orcamentarias, de planejamento, de
patriménio e de gestdo da Camara Municipal, com
poderes para decidir, em nome do Presidente, nas
questdes que lhe forem delegadas, além de outras
atividades atinentes a sua fungdo diretiva e de
comando e representagdo interna e externa da
Camara Municipal; fazer cumprir as instrugdes,
portarias e demais atos normativos da Camara
Municipal aplicaveis na administragdo sob a sua
direcdo; assessorar a Presidéncia no registro e
controle das fases do processo legislativo; executar
outras tarefas afins, sob determinacdo da
Presidéncia, além de outros atos inerentes aos
agentes politicos ocupantes de cargos em comiss&o.

Praca Francisco Simdes, s/n° - Fone (14) 3652-9500 — Ramais 9537 e 9538 - CEP 17300-000
Dois Cérregos — SP - e-mail: juridicodc@conectcor.com.br




MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS

ESTADO DE SAO PAULO
ASSESSORIA JURIDICA

LEI COMPLEMENTAR N° 16/2014

ANEZXOII

QUADRO DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

CARGOS PUBLICOS
REQUISITOS, JORNADAS E ATRIBUICOES

DENOMINAGAO

REQUISITOS / JORNADA

ATRIBUICOES

ASSESSOR DE

ARTICULACAO POLITICA E DE

RELACOES INSTITUCIONAIS

Ser maior de 18 anos; estar em
pleno gozo de seus direitos civis e
politicos; estar quite com o servico
militar, se for o caso; escolaridade
minima: nivel superior completo;
conhecimentos juridicos basicos;
possuir aptiddo fisica e mental para
o exercicio do cargo.

Jornada: dedicagéo plena

Assistir direta e imediatamente o Chefe do Poder Legislativo
Municipal no empenho de suas atribuigdes e especialmente: na
conduco do relacionamento do Poder Legislativo com o Governo
Municipal e com os partidos politicos; na interlocugdo com o0s
demais municipios, bem como com 0s Governos Estadual e
Federal: na condugdo do relacionamento com 0s orgéos oficiais
dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, em todas as
esferas: na articulagdo com a sociedade civil organizada municipal,
estadual e federal. Acompanhar as politicas publicas em harmonia
com os diversos departamentos municipais. Coordenar, dirigir,
orientar e executar diretamente as atividades inerentes a sua area
de atuagéo, expedindo orientagdes sobre a politica de relagées do
Poder Legislativo Municipal. Propor ao Presidente e & Mesa
Diretora a designagdo, nomeag&o, dispensa € exoneragdo de
pessoal para cargos em comissdo, na forma da legislagdo vigente.
Assessorar o Poder Legislativo nas tratativas que visem a
implantagéo de politicas publicas e sociais de relevancia para a
Municipalidade. Apoiar e assessorar o Presidente, a Mesa Diretora
e os Vereadores no desenvolvimento de projetos voltados para a
identificagdo de problemas e solugdes nas comunidades.
Acompanhar programas de agBes basicas nos bairros, em
consonancia com as liderangas locais. Receber e atender com
cordialidade a todos quantos o procurem para tratar junto a si ou
ao Presidente de assuntos de interesse dos cidaddos ou da
comunidade. Manter relacdes com o publico externo, criando
mecanismos de integragdo com entidades governamentais e
organizagdes né&o govemamentais. Representar a Camara
Municipal nos assuntos pertinentes a Assessoria de Articulagdo
Politica e Relagdes Institucionais e em outros que forem delegados
pelo Presidente. Coordenar, acompanhar e controlar a visitagéo de
municipes, alunos e demais pessoas nas dependéncias da
Camara Municipal. Recepcionar, em nome da Presidéncia, os
visitantes oficiais da Camara Municipal; Estabelecer contato com
autoridades publicas e civis para reunides e audiéncias com o
Presidente: Auxiliar a Presidéncia, ou representd-la, quando
determinado, em compromissos oficiais ou extraoficiais.
Acompanhar a tramitagéo de projetos de leis enviados pelo Poder
Executivo e aqueles oriundos do Poder Legislativo. Coordenar
contatos do Poder Legislativo com as liderangas politicas e
parlamentares do Municipio, com as organizagbes comunitarias e
governamentais. Praticar demais atos de confianga atribuidos pela
Presidéncia, além de outros atos inerentes aos agentes politicos
ocupantes de cargos em comisséo.

Praca Francisco Simdes, s/n° - Fone (14) 3652-9500 — Ramais 9537 e 9538 - CEP 17300-000
Dois Cérregos — SP - e-mail: juridicodc@conectcor.com.br




MUNICIPIO DE DOIS CORREGOS

ESTADO DE SAO PAULO
ASSESSORIA JURIDICA

LEI COMPLEMENTAR N° 16/2014

ANEZXO III

QUADRO DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE DOIS CORREGOS

CARGOS PUBLICOS

TABELA DE REFERENCIAS
DE VENCIMENTOS

REFERENCIA VENCIMENTO

VI RS 3.750,00

Praca Francisco Simdes, s/n° - Fone (14) 3652-9500 — Ramais 9537 e 9538 - CEP 17300-000
Dois Corregos — SP - e-mail: juridicodc@conectcor.com.br




